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1. ВИД, ТИП, ФОРМЫ И СПОСОБ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

Вид практики – учебная 

Тип практики – ознакомительная 
Способ – стационарная/ выездная 

Форма проведения –  практическая подготовка (непрерывно) 

 

2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ  
Цель –  комплексное формирование компетенций, приобретение практических навыков 

самостоятельного решения задач, приобретение опыта самостоятельной профессиональной 

деятельности, подготовка к одному из видов профессиональной деятельности в качестве 

сотрудника архивов. Практика ориентирована на ознакомление обучающихся с архивной 

системой Государственного архива Мурманской области (ГАМО)/ведомственных архивов и 

принципами ее работы, структурными подразделениями ГАМО/ведомственных архивов/ 

структурных подразделений МАГУ и принципами их деятельности. 

Задачами учебной, ознакомительной практики являются:  

 ознакомление с организацией архивного дела в Мурманской области, архивной системой 

ГАМО/ведомственных архивов и принципами ее работы; 

 формирование практических умений и навыков, связанных с формами и методами работы 

в структурных подразделениях ГАМО/ведомственных архивов/структурных 

подразделениях МАГУ; 

 повседневное участие в практической работе структурных подразделений 

ГАМО/ведомственных архивов/структурных подразделений МАГУ и приобретение опыта 

самостоятельной профессиональной деятельности; 

 применение систематизированных теоретических и практических знаний для постановки и 

решения исследовательских задач в области образования. 

 

3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ПРАКТИКЕ 

(МОДУЛЮ), СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ.  

В результате прохождения данной практики у обучающегося формируются следующие 

компетенции:    

 

Компетенция Формулировка компетенции / 

Индикаторы компетенций 

Содержание компетенции 

УК-1 Способен осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез 

информации, применять системный 

подход для решения поставленных 

задач 

УК-1.1. Демонстрирует знание 

особенностей системного и 

критического мышления, 

аргументированно формирует 

собственное суждение и оценку 

информации, принимает 

обоснованное решение. 

УК-1.2. Применяет логические 

формы и процедуры, способен к 

рефлексии по поводу собственной и 

чужой мыслительной деятельности. 

УК-1.3. Анализирует источники 

информации с целью выявления их 

противоречий и поиска достоверных 

Знать: основные базы данных, 

пути и методы получения 

научной информации в архивах, 

стратегии сотрудничества для 

достижения поставленной цели  

Уметь: планировать 

последовательность шагов для 

достижения результата при 

работе с архивными 

документами 

 

Владеть: навыками 

осуществлять обмен 

информацией, выстраивать 

стратегию и тактику 

взаимодействия с 

обучающимися в процессе 

работы в структурных 



 

 

суждений. подразделениях 

ГАМО/ведомственного архива/ 

структурных подразделениях 

МАГУ, выполнения 

практических и научно-

исследовательских заданий. 

УК-5 Способен воспринимать 

межкультурное разнообразие 

общества в социально-историческом, 

этическом и философском 

контекстах 

УК-5.1. Находит и использует 

необходимую для саморазвития и 

взаимодействия с другими 

информацию о культурных 

особенностях и традициях 

различных социальных групп. 

УК-5.2. Демонстрирует 

уважительное отношение к 

историческому наследию и 

социокультурным традициям 

различных социальных групп, 

опирающееся на знание этапов 

исторического развития России 

(включая основные события, 

основных исторических деятелей) в 

контексте мировой истории и ряда 

культурных традиций мира (в 

зависимости от среды и задач 

образования), включая мировые 

религии, философские и этические 

учения. 

УК-5.3. Умеет конструктивно 

взаимодействовать с людьми с 

учетом их социокультурных 

особенностей в целях успешного 

выполнения профессиональных 

задач и усиления социальной 

интеграции. 

Знать: права и обязанности 

архивов по обеспечению доступа 

к архивным документам, права и 

обязанности пользователей 

архивной информации, формы 

использования материалов 

архивов для взаимодействия с 

другими информацию о 

культурных особенностях и 

традициях различных 

социальных групп. 

 

Уметь:  уважительно относиться 

к историческому наследию, 

хранящемуся в фондах архивов. 

  

Владеть: навыками 

взаимодействия  с людьми с 

учетом их социокультурных 

особенностей в целях успешного 

выполнения профессиональных 

задач и усиления социальной 

интеграции. 

ОПК-3 Способен анализировать и 

содержательно объяснять 

исторические явления и процессы в 

их экономических, социальных, 

политических и культурных 

измерениях 

ОПК-3.1. Демонстрирует знание 

основных тенденций развития 

исторических явлений и процессов в 

их экономических, социальных, 

политических и культурных 

измерениях.  

ОПК-3.2. Осуществляет анализ 

исторических явлений и процессов в 

Знать: основных тенденции 

развития архивной службы в 

регионе.  

 

Уметь: осуществлять анализ 

исторических явлений и 

процессов в их экономических, 

социальных, политических и 

культурных измерениях на базе 

архивных материалов.  

 

Владеть: навыками объяснения 

сущности исторических явлений 

и процессов в их экономических, 



 

 

их экономических, социальных, 

политических и культурных 

измерениях, выявляя факторы 

исторических изменений.   

ОПК-3.3. Объясняет сущность 

исторических явлений и процессов в 

их экономических, социальных, 

политических и культурных 

измерениях. 

социальных, политических и 

культурных измерениях на 

основе архивных материалов. 

ОПК-7 Способен осуществлять 

популяризацию исторического 

знания в образовательных 

организациях и публичной среде 

ОПК-7.1. Демонстрирует готовность 

осуществлять популяризацию 

исторического знания в 

образовательных организациях и 

публичной среде. 

ОПК-7.2. Понимает специфику 

организации и проведения историко-

культурных и историко-

краеведческих мероприятий в 

образовательных организациях и 

публичной среде. 

ОПК-7.3. Способен в популярной 

форме излагать и комментировать 

историческую информацию в 

образовательных организациях и 

публичной среде. 

Знать: основные формы 

популяризацию исторических 

знаний на базе архивов.  

 

Уметь: характеризовать 

специфику организации и 

проведения историко-

культурных и историко-

краеведческих мероприятий, 

проводимых на базе архивов.  

 

Владеть: навыками в популярной 

форме излагать и 

комментировать историческую 

информацию, содержащуюся в 

архивных документах.  

 

4. УКАЗАНИЕ МЕСТА ПРАКТИКИ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ.  

Рабочая программа учебной практики, ознакомительной практики относится к 

«обязательной части образовательной программы. Практика базируется на освоении 

дисциплины «История (история России, всеобщая история)». 

 

5. ОБЪЕМ ПРАКТИКИ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ 

КОЛИЧЕСТВА НЕДЕЛЬ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ РАБОТУ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ С ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ.  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы или 2 недели (из 

расчета 1 неделя = 1,5 ЗЕ). Согласно, учебного плана проводится на 2 курсе, в 4 семестре. 

 

№ 

п\п 
Раздел (этап) практики Недели 

1 Организационный этап   1-й день первой недели 

2 Основной этап первая - вторая неделя 

3 Заключительный этап вторая неделя (три дня) 

 

6. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ЭТАПАМ 

(РАЗДЕЛАМ). 

Этап, раздел практики 
Формируемая 

компетенция 
Содержание 



 

 

Организационный 
 

 

 

 

УК-3 

ОПК-2 

ОПК-7 

1.Организационное собрание (установочная конференция).  

2. Инструктаж по технике безопасности.  

3. Разработка индивидуального задания. 

Основной 

1.    Участие в работе структурных подразделений ГАМО / 

ведомственного архива / структурных подразделениях 

МАГУ, выполнение практических заданий. 

2. Выполнение научно-исследовательских и учебно-

исследовательских заданий: 

- характеристика культурно-образовательной деятельности 

ГАМО; 

- характеристика трех дореволюционных/советских фондов 

органов власти/Русской Православной Церкви по 

материалам ГАМО; 
- разработка трех ситуационных заданий для обучающихся 

8-10-х классов средних общеобразовательных школ по 

истории/краеведению с использованием архивных 

документов. 

Заключительный 
1. Тест 

2. Составление и защита отчета по практике 

 

7. МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ. 
Практика проводится в форме практической подготовки, непрерывно, предполагает работу 

обучающегося в качестве помощника архивиста. Практика проводится с отрывом от аудиторных 

занятий.  
В качестве базы выступают ведомственные архивы, структурные подразделения МАГУ 

(например, музей МАГУ), Государственное областное казенное учреждение «Государственный 

архив Мурманской области» (ГОКУ ГАМО) и его подразделения:  

 Отдел обеспечения сохранности  и государственного учета архивных документов; 

 Отдел научной информации и публикации архивных документов; 

 Отдел социально-правовых запросов, научно-справочного аппарата и автоматизированных 

архивных технологий; 

 Отдел формирования архивного фонда Мурманской области. 

 

8. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ 
1. По окончании практики обучающиеся должны оформить в папку и предоставить 

руководителю по практической подготовке всю необходимую отчетную документацию, 

которая размещается в личном кабинете обучающегося в электронной информационно-

образовательной среде Университета (не позднее 1 недели после окончания практики) в 

соответствии с указанным перечнем: 

- Титульный лист;  

- Индивидуальное задание; 

- Рабочий график (план); 

- Дневник практики; 

- Характеристика от Профильной организации на обучающегося; 

- Отчет обучающегося; 

- Выполненные и надлежащим образом оформленные материалы, указанные в 

индивидуальном задании: 

- характеристика культурно-образовательной деятельности ГАМО; 

- характеристика трех дореволюционных/советских фондов органов власти/Русской 

Православной Церкви по материалам ГАМО; 

- разработка трех ситуационных заданий для обучающихся 8-10-х классов средних 

общеобразовательных школ по истории/краеведению с использованием архивных документов. 

2. Зачет с оценкой: 

- Тест 

- Защита отчета по практике 

 



 

 

9. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ», 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ  

Основная литература: 

1. Раскин, Д. И.  Архивоведение : учебник для вузов / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00870-8. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468969  

2. Русина, Ю. А.  Методология источниковедения : учебное пособие для вузов / 

Ю. А. Русина. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 203 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-9916-9805-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/453267  

3. Цеменкова, С. И.  История архивов России с древнейших времен до начала XX века : 

учебное пособие для вузов / С. И. Цеменкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 

153 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02568-2. — Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/453297  

Дополнительная литература: 

4. Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение управления. Документооборот и делопро-

изводство : учебник и практикум для вузов / И. Н. Кузнецов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 461 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

04275-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468462  

 

Ресурсы сети «Интернет»: 

сайт «Архивы России» // http://www.rusarchives.ru/ 

сайт ГАМО http://www.murmanarchiv.ru/. 

 

10. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ 

ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ (ПРИ 

НЕОБХОДИМОСТИ): 

ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ: 

Лицензионное программное обеспечение отечественного производства: 

Kaspersky Anti-Virus 

Лицензионное программное обеспечение зарубежного производства: 

MS Office 

Свободно распространяемое программное обеспечение отечественного производства: 

7Zip 

Свободно распространяемое программное обеспечение зарубежного производства: 

Adobe Reader 

ЭЛЕКТРОННО-БИБЛИОТЕЧНЫЕ СИСТЕМЫ: 

ЭБС «Издательство Лань» [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система / ООО 

«Издательство Лань». – Режим доступа: https://e.lanbook.com/; 

ЭБС «Электронная библиотечная система ЮРАЙТ» [Электронный ресурс]: электронная 

библиотечная система / ООО «Электронное издательство ЮРАЙТ». – Режим доступа: 

https://biblio-online.ru/; 

ЭБС «Университетская библиотека онлайн» [Электронный ресурс]: электронно-

периодическое издание; программный комплекс для организации онлайн-доступа к 

лицензионным материалам / ООО «НексМедиа». – Режим доступа:  https://biblioclub.ru/. 

СОВРЕМЕННЫЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ  

Информационно-аналитическая система SCIENCE INDEX 

Электронная база данных Scopus 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ 

ООО «Современные медиатехнологии в образовании и культуре» http://www.informio.ru/ 

 

11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ:  

https://urait.ru/bcode/453267
https://urait.ru/bcode/453297
http://www.rusarchives.ru/
https://e.lanbook.com/
https://biblio-online.ru/
https://biblioclub.ru/


 

 

В образовательном процессе используются: 

 учебные аудитории для проведения учебных занятий, оснащенные оборудованием и 

техническими средствами обучения: учебная мебель, ПК, оборудование для демонстрации 

презентаций, наглядные пособия; 

 помещения для самостоятельной работы обучающихся, оснащенные компьютерной 

техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду МАГУ. 

 

12. ИНЫЕ СВЕДЕНИЯ И МАТЕРИАЛЫ  

Не предусмотрено. 

 

13. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ДЛЯ ЛИЦ С ОВЗ 

Для обеспечения образования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

реализация дисциплины может осуществляться в адаптированном виде, с учетом специфики 

освоения и дидактических требований, исходя из индивидуальных возможностей и по 

личному заявлению обучающегося. 


